Als eine der fuhrenden Rechtsanwaltskanzleien mit 15 Blros in Zentral- und Osteuropa beraten wir
Mandant:innen in allen wirtschaftsrechtlichen Angelegenheiten. Qualitat, Flexibilitat, Innovation und
praxisorientierte Losungen bei komplexen Auftragen im Wirtschaftsbereich sind das Kernstuick der Schonherr
Philosophie. Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie unseren Erfolg in Zentral- und Osteuropa mit.

Wir suchen ab sofort auf Teilzeitbasis (ab 20h/Woche) eine:n
(Junior) HR Generalist:in (m | f|x)

Das erwartet Sie

e Unterstutzung bei samtlichen Aufgaben in unserem Bereich Training & Development;

Durchfuhrung allgemeiner administrativer Aufgaben innerhalb der diversen HR Prozesse (Schriftverkehr,
Telefonmanagement, Terminkoordination, Ablage etc.);

Stammdatenbankpflege und -wartung;

Unterstutzung bei verschiedenen HR-Projekten;

Erstellung von HR-relevanten Unterlagen.

Das zeichnet Sie aus

Abgeschlossene/laufende Ausbildung (Studium) mit Spezialisierung im Bereich Personalmanagement/HR;
Idealerweise erste Berufserfahrung im HR-Umfeld;

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift;

Sehr gute MS Office-Kenntnisse und Technikaffinitat;

Schnelle Auffassungsgabe, Einsatzbereitschaft und out-of-the-box thinking;

Absolute Genauigkeit, verantwortungsbewusstes Handeln, sowie ausgepragte soziale Kompetenz und
Gespur fur Diskretion im Zusammenhang mit vertraulichen Personalthemen.

Das bieten wir Ihnen

e Flexible Arbeitszeitgestaltung und hybrides Arbeiten/ Homeoffice;

e Flache Hierarchien und Spal3 bei der Arbeit - wir tauschen uns gerne und regelmaliig aus;

e Eine abwechslungsreiche, eigenverantwortliche Tatigkeit und eine offene, internationale Atmosphare;

e Ein Office im Zentrum von Wien mit toller 6ffentlicher Anbindung;

e Eine:n Buddy und Welcome Days um anzukommen;

e Ein hauseigenes Fitnesscenter;

e Hervorragende personliche und fachliche Weiterbildungsméglichkeiten;

e Firmenfeiern und gemeinsame Aktivitaten;

e Krisensicheres Arbeitsumfeld;

e Ein Monatsbruttogehalt von mindestens EUR 2.400,- (Basis Vollzeit) mit der Bereitschaft zur Uberzahlung
bei entsprechender Erfahrung und Qualifikation.



Werden Sie Teil unseres erfolgreichen Teams und bewerben Sie sich online Uber unser Bewerbungssystem (CV
und Motivationsschreiben). Fir Rickfragen stehen wir Ihnen unter +43 1 5343 750729 gerne zur Verfligung.

apply online

Weiterfihrende Informationen zu Schonherr finden Sie auf unserer Website www.schoenherr.eu.


https://schoenherr.onlyfy.jobs/application/apply/x6knw6x3vfsw0fdjgiq6yn7umsggnya
https://www.schoenherr.eu

