ou
Xvith us.

Als eine der fuhrenden Rechtsanwaltskanzleien mit 15 Blros in Zentral- und Osteuropa beraten wir
Mandant:innen in allen wirtschaftsrechtlichen Angelegenheiten. Als Teil unserer national und international
tatigen Teams arbeiten Sie mit den renommiertesten Jurist:innen der Branche zusammen. Qualitat, Flexibilitat,
Innovation und praxisorientierte Losungen bei komplexen Auftragen im Wirtschaftsbereich sind das Kernstlick
der Schonherr Philosophie. Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie unseren Erfolg in Zentral- und
Osteuropa mit.

Wir suchen ab sofort auf Vollzeitbasis (40h/Woche) eine:n

Mitarbeiter:in Debitorenbuchhaltung -
Fakturierung (m|f|x)

Das erwartet dich

e Gemeinsam im Team wickelst du die Fakturierung eigenstandig ab;

Rechnungen werden von dir erstellt und versendet, auch per e-Billing;

e Du agierst als Schnittstelle zwischen Assistent:innen, Partner:innen und Kund:innen;
e Mahnwesen und Stammdatenpflege gehdéren zu deinen Aufgaben;

Rickfragen zu Rechnungen und Mahnungen werden von dir beantwortet;

Neue Kolleg:innen werden von dir eingearbeitet.

Das zeichnet dich aus

e Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z.B. Lehre, Handelsschule, HBLA);
e Genauigkeit und Teamfahigkeit;

e Routine im Umgang mit Outlook, Word und Excel;

e Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse;

e Zahlenaffinitat und ein gutes Zahlenverstandnis;

e Eine kommunikationsstarke, proaktive und kundenorientierte Persdnlichkeit;

e Organisatorische Fahigkeiten;

e Erfahrung im Rechnungswesen ist ein Plus.

Das bieten wir dir

o flexible Arbeitszeitgestaltung und hybrides Arbeiten/ Homeoffice;

flache Hierarchien und SpalR3 bei der Arbeit - wir tauschen uns gerne und regelmaRig aus;

e eine abwechslungsreiche, eigenverantwortliche Tatigkeit und eine offene, internationale Atmosphare;
e ein Office im Zentrum von Wien mit toller 6ffentlicher Anbindung;

e eine:n Buddy und Welcome Days um anzukommen;

e ein hauseigenes Fitnesscenter;

e hervorragende personliche und fachliche Weiterbildungsmaoglichkeiten;

e Firmenfeiern und gemeinsame Aktivitaten;



e krisensicheres Arbeitsumfeld;
e ein Monatsbruttogehalt von mindestens EUR 2.400,- (Basis Vollzeit) mit der Bereitschaft zur Uberzahlung
bei entsprechender Erfahrung und Qualifikation

Werden Sie Teil unseres erfolgreichen Teams und bewerben Sie sich online Uber unser Bewerbungssystem (CV,
Anschreiben, Zeugnisse). Fur Ruckfragen stehen wir Thnen unter +43 1 5343 750729 gerne zur Verfugung.

apply online

Weiterfihrende Informationen zu Schonherr finden Sie auf unserer Website www.schoenherr.eu.


https://schoenherr.onlyfy.jobs/application/apply/v7013ql29b4vajbrapyy6yfz29ljwf5
https://www.schoenherr.eu

