
Als eine der führenden Rechtsanwaltskanzleien mit 15 Büros in Zentral- und Osteuropa beraten wir
Mandant:innen in allen wirtschaftsrechtlichen Angelegenheiten. Als Teil unserer national und international
tätigen Teams arbeiten Sie mit den renommiertesten Jurist:innen der Branche zusammen. Qualität, Flexibilität,
Innovation und praxisorientierte Lösungen bei komplexen Aufträgen im Wirtschaftsbereich sind das Kernstück
der Schönherr Philosophie. Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie unseren Erfolg in Zentral- und
Osteuropa mit.

Student Position: Library (m|f|x)

Student Position: Library (m|f|x)
Das erwartet dich

Du kümmerst dich um den Bestandsaufbau und -verwaltung (Print, Fortsetzungen, Loseblattwerke,
online);
Dabei führst du auch die Katalogisierung durch;
Ebenso bist du für die Bearbeitung von Rechnungen zuständig;
Und betreust die Datenbankzugänge;
Zusätzlich gibst du Auskunft und bibliotheksspezifische Beratung an unsere juristischen Fachkolleg:innen;
Deine Wochenstunden werden auf 2 Tage aufgeteilt.

Das zeichnet dich aus

Du hast Interesse an der Arbeit in einer Spezialbibliothek;
Und hast Spaß an administrativen Tätigkeiten;
Du bist freundlich und kommunikativ;
Und bist zudem kunden- und serviceorientiert;
Du arbeitest sowohl gern selbständig als auch im Team;
Mit deinen guten Englisch- und Office-Kenntnissen, insbesondere Excel-Kenntnisse,
glänzt du.

Das bieten wir dir

flache Hierarchien und Spaß bei der Arbeit - wir tauschen uns gerne und regelmäßig aus;
eine abwechslungsreiche, eigenverantwortliche Tätigkeit und eine offene, internationale Atmosphäre;
ein Office im Zentrum von Wien mit toller öffentlicher Anbindung;
eine:n Buddy und Welcome Days um anzukommen;
ein hauseigenes Fitnesscenter;
hervorragende persönliche und fachliche Weiterbildungsmöglichkeiten;
Firmenfeiern und gemeinsame Aktivitäten;
krisensicheres Arbeitsumfeld;
wir bieten Ihnen ein Monatsbruttogehalt auf Geringfügigkeitsbasis (max. € 551,10,-).



Werden Sie Teil unseres erfolgreichen Teams und bewerben Sie sich online über unser Bewerbungssystem (CV,
Anschreiben, Zeugnisse). Für Rückfragen stehen wir Ihnen unter +43 1 5343 750429 gerne zur Verfügung.

apply online

Weiterführende Informationen zu Schönherr finden Sie auf unserer Website www.schoenherr.eu.

https://schoenherr.onlyfy.jobs/application/apply/ez5tq1r1jce3use832ik1vrpfh8zt55
https://www.schoenherr.eu

